Dvacatero pri dokoncovani textové zpravy projektu,
bakalarské nebo diplomové prace

Ve fazi dokoncovani textové zpravy studentské prace je vhodné provést
zavérecnou kontrolu. K efektivnimu zvladnuti tohoto dkolu ptijde vhod
nasledujicich dvacet otazek, na které by méla postupné zaznit kladna od-
povéd ANO. V piipadé, Ze zazni odpovéd negativni, NE, je nutné se nad
tim zamyslet.

1. Jsou Uvodni strany prace totozné se stranami vygenerovanymi z IS-
STAG (titulni strana, zadani, prohlaSeni; plati pro BP a DP)?

2. Mam spravné titulni stranu?

(a) Je spravné jméno univerzity/fakulty?
(b) Je spravné jméno vedouciho a konzultanta se vSemi tituly?
(c) Je stranka bez Cisla stranky?

3. Mam v ti$téné praci vloZeno originalni zadani s podpisy?
4. Mam podepsané prohlaseni a je uvedeno datum?

(a) Je toto prohlaseni ve stejném znéni, jak je uvedeno v aktualizo-
vané smérnici rektora TUL ¢. 5/2018?

5. Dékuji nékomu?
(a) Je na listu podékovani ¢islo stranky?
6. Mam napsan abstrakt?

(a) Jsou uvedena klicova slova?
(b) Je napsano ¢islo stranky?

7. Did I write an abstract?

(a) Are keywords presented?
(b) Is the page number written?
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8. Mam obsah vygenerovan automaticky?

(a) Je nadpis Obsah necislovany?
(b) Je nadpis Obsah nejvyssi irovné?
(c) Zacina obsah na nové strané?
(d) Je z obsahu zfejma struktura prace?
(e) Jsou u poloZek v obsahu ¢isla stranek?
(f) Jsou v praci nadpisy maximalné tfi arovni?
(g) Je struktura prace vyvazena — pomér stran reserse / vlastni
feSeni je maximalné 1:1 (1épe kdyz 1:x, kde x>1)?
9. Pouzivam v praci zkratky a symboly?
(a) Je pfipojen seznam zKratek a symbol?

10. Mam napsany Uvod prace?

(a) Je shrnuto zadani prace a motivace?

(b) Je naznacena struktura prace?

(c) Je text plivodni (neopakuje se text abstraktu)?

(d) Vysledky prace jsou prezentovany az v zaveru, ze?

11. PiSi spravné nadpisy?

(a) Jsou pouzity riizné irovné nadpist?

(b) Je zvyraznéni textu zménou velikosti nebo fezu nebo tucnosti
pisma?

(c) Nema zadny nadpis podtrzeni, ze?

(d) Jsou vSechny nadpisy v textu spojeny s nasledujicim textem
(viz typografické vdovy)?

12. Pouzivam v textu prace obrazky / tabulky / zdrojové kody?

(a) Jsou pod obrazky / zdrojovymi kody a nad tabulkami fadné po-
pisky s ¢islem?
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(b) Jsou popisky unikatni (neopakuji se stejné popisky)? 17. Pouzivam spravné ceské uvozovky ,text“, nikoli cizi — “text”,

(c) Jsou u prevzatych obrazki / tabulek / zdrojovych kddi citace na "text"?
zdroj? 18. Mam vhodné zalomené fadKky nebo stranky (nejsou na koncich fadka
(d) Jsou obrazky/tabulky Citelné (otazka nejen tiskového rozliSeni) jednopismenna slova (pfedlozKy, spojky), na koncich stranek vdovy,
a ve stejném jazyce, jako okolni text? na zacatcich stranek sirotky)?
(e) Jsou v textu pouzity kfizové odkazy na obrazky / tabulky / zdro- 19. Cetl préci jesté nékdo kromé me?

jové kody?
20. Shoduje se tiSténa prace s PDF/A verzi vkladanou do IS-STAG (PDF
13. PiSi matematické vyrazy? verze nesmi obsahovat podpisy! Tzn. PDF obsahuje nepodepsané za-
o L, ) ) o dani a nepodepsané prohlaseni.)?
(a) Pouzivam spravny symbol pro ndsobeni ,,-* a nikoli tecku ,,.*?

(b) JsourozliSeny symboly ,,x“a ,x“a,,-“? Pfi FeSeni problému s vypracovanim je vhodné vyuzit
(c) Je v Cislech pouzita desetinnd ¢drka ,,,“ (ne desetinnd tecka ,, ., nasledujici zdroje informaci
viz esky pravopis)? [1] Na FM TUL vysla v roce 2023 upravena skripta: Metodika zpracovd-
(d) Cisluji rovnice a pouzivam v textu ki'iZové odkazy? ni bakaldrskych a diplomovych praci od Z. Plivy, J. Drabkové, J. Kopr-
nického a L. Petrzilky, ktera jsou k dispozici ke staZeni na: https:
14. Mam napsany Zdvér prace? //publi.cz/download/publication/3746.
(a) Diskutuji v zavéru shodu mezi zadanim a dosazenymi [2] Ke spravnému citovani je potieba znat normu CSN ISO 690, kterou
vysledky? je dle Smérnice rektora TUL €. 5/2018 (aktualizace v roce 2022) nut-
né pouZzit pfi tvorbé absolventskych praci na TUL. Pravidla a ptikla-
15. Mam seznam PouZité literatury? dy najdete na strankach mnoha knihoven napft. v nasi knihovné TUL:
o . ) https://dspace.tul.cz/handle/15240/169179.
(a) Je nadpis PouZitd literatura necislovany? Déle je mozné vyuZit generatoru na strankach ¢eského projektu
(b) Je v obsahu odkaz na nadpis PouZitd literatura? vénujicimu se bibliografickym citacim: https://www.citacepro.com,
ktery mohou ¢lenové akademické obce TUL vyuZzivat zdarma v PRO

: . ?
(c) Jsou citace podle normy CSN ISO 690 verzi.

d) Jsou pouZity vSechny citované zdroje? L vooa sy 1 DS . ,
(d) Jsoup y y J [3] Spravné pouzivani Ceskéeho jazyka neni trivialni ukol (napf. psani

(e) Jsou citovany vSechny pouzité zdroje? symboliu ,,—“ (pomlcka) / ,,-“ (spojovnik) / ,,-“ (minus), mezer, za-

(f) Jsou vSechny zdroje v textu citovany presné a neobsahuji pfimé pisu cisel s jednotkami, psani slov -ici/-iciad.). Na strankach Akade-
odkazy na internetové vyhledavace (Google, Seznam, Wikipedia, mie ved CR vsak existuje Jazykovd poradna a Internetovd jazykovd pri-
Al néstroje)? rucka, kde je mozné nalézt odpovedi na radu jazykovych otazek. Od-

' kaz na stranky je tento: http://prirucka.ujc.cas.cz/.

16. Jsou soucasti prace prilohy? V posledni dobé je v tomto sméru téZz mozné pouzit pokrocilé Al asi-

5 5 stenty, které s Gpravou Ceského pravopisu mohou vyrazné pomoci.

(a) Jsou nadpisy priloh obsazeny v obsahu?
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